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REQUISITOS PARA GESTIÓN DE DOCUMENTO PENDIENTE

1. Presentar la Forma  SIC-11 “SOLICITUD DE DOCUMENTO PENDIENTE” debidamente llenado, sin alteraciones, borrones o tachones.  Deberán cerciorarse que el número correlativo del mismo sea el correcto.
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Ejemplo

							



2. Para Proyectos Autofinanciables, adjuntar Certificación de Ingresos y Egresos según el formato que para el efecto se adjunta en la Circular 9-98 del Departamento de Presupuesto.
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		Ejemplo										


3. Presentar Anexo que contenga como mínimo la información siguiente:


UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
UNIDAD: ___________________________________________________
SUB PROGRAMA:____________________________________________


ANEXO A SOLICITUD DE DOCUMENTO PENDIENTE No. ________________

DETALLE DE GATOS A CUBRIR CON RECURSOS PROPORCIONADO MEDIANTE DOCUMENTO PENDIENTE

	PARTIDA
	DESCRIPCIÓN
	TOTAL

	
	
	Q.0.00

	
	
	Q.0.00

	
	TOTAL………
	Q.0.00  (**)



(**) ESTE TOTAL DEBE COINCIDIR CON LO SOLICITADO EN EL SIC-11



JUSTIFICACIÓN: (Debe ampliarse la justificación del porqué es necesaria la emisión de un documento pendiente para la compra de bienes o servicios; asimismo, aclarar la razón por la cual dichos bienes o servicios no pueden ser adquiridos por medio del fondo fijo de la unidad)

DEBE SER FIRMADO Y SELLADO POR EL TESORERO Y DECANO O DIRECTOR, SEGÚN CORRESPONDA.

4. Debe adjuntarse fotocopia de la primera y última hoja de la liquidación de documento pendiente inmediata anterior a la que se solicita o de la(s) que  les sea requerida, según el control que para el efecto lleva la Dirección General Financiera; dichas liquidaciones deben contener los sellos de Auditoría Interna y del Departamento de Contabilidad.
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
) SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS Form. SIC1
= SOLICITUD DE DOCUMENTO PENDIENTE No.

[Oridad o Dependencia:

‘Codigo presupuestal de la Unidad o Dependencia

4]
Fian o Fonde Tricad Subprograma

(segin el caso) (si tuora ol caso)
|Rengion de gasto (sélo cuando se trate de pago de planilas)

Rengion de gasto
|cantidad en letras y némeros:

3
[ror conoepto der [ pago do plantins (ndicar niemeros y periodos que cuibrey

[ Giros gastes
laustifcacion de fa solicituc:

Cortificacién de disponibilidad presupussial Autorizacion
), (),
Tesorero Autoridad Responsable
Nombre: Nombre:
Reg. de personal. Reg. de personal

[Nombre de 1a cuanta: Cuenta No.:

Fima Fecha: Fima. Fecha;
|ombre: |Nombre:
|Rea. de personai |Req. de personai:

“Auditoria inferna Dopto. de Contabilidad Topto.de Caja

|cadige:

vy D22m |
05/10/2012
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
DIRECCION GENERAL FINANCIERA

CERTIFICACION DE INGRESOS Y EGRESOS
(Proyect os Autofinanciables)

Unidad Ejecutora: FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
Nombre del Proyect o: PUBLICOS Y PRIVADOS
Cédigo del Proyecto: 45221

El Infrascrito Agente de Tesoreria, Certifica que ha tenido a la vista la informacién por ingresosy
egresos del proyecto autofinanciable identfficado en la parte superior, comespondiente al
presente afio, los cuales, a la fecha ascienden a:

A. INGRESOS PERCIBIDOS Q 96,250.00
B. EGRESOS REALIZADOS Q 25,000.00
C. DIFERENCIA (A menosB) Q 71,250.00

Para eltramite que comresponda, se extiende la presente en la ciudad de Guatemala el dia
22/10/2012 09:26
F. F.

Agente de Tesoreria Decano, Director o Jefe

* Noincluye el gasto que en el presente expediente se framita

*Sila diferencia es negativa, adjuntar el oficio de la Dreccién General Financiera en la que conste el
porcentaje del presupuesto de egresos que la unidad puede erogar, sin haber percibido ingresos.
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