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Cuota de regularización 

Asignación financiera que otorga la Universidad de San Carlos de Guatemala para 

que las unidades ejecutoras operen sus rendiciones de fondo rotativo, derivadas 

de los gastos incurridos y que requieran reposición del mismo a Caja Central de la 

Universidad 

La misma se distribuye por cuatrimestre  

Para reprogramar la cuota de regularización el encargado del presupuesto de la 

Unidad Ejecutora debe revisar la programación y ajustar la misma a las necesidades 

de ejecución realizando reprogramaciones. 

Consultar cuota programada 

Para consultar la programación de cuota de regularización ingresar a la siguiente 

ruta: 

• Ejecución de gastos 

o Programación cuatrimestral 

▪ Control financiero cuatrimestral 

• Utilitario Control Financiero 

o Utilitario de programación financiera 
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Seleccionar la Unidad Ejecutora: 

 



Una vez seleccionada la Unidad Ejecutora el sistema mostrará la siguiente pantalla. 

 

El sistema carga los documentos no concluidos, si no se tienen documentos pendientes de trabajar  no se 

visualizan datos, para visualizar los documentos ya procesados realizar las acciones siguientes utilizando 

los filtros del sistema. 

 

Seleccionar la lista llamada campo y colocar como valor: Estado 

Seleccionar la lista llamada operador y colocar como valor: No Nulo 

Presionar el botón con icono de lupa con esta acción el sistema mostrara la siguiente información: 

 
Como se puede visualizar en pantalla existen dos registros; Cuota NOR y cuota REG. 

 



Para este caso seleccionar la cuota REG y para visualizar como se encuentra distribuida la misma presionar 

el botón de la impresora. 

 
Reporte de distribución de la cuota REG. 

 

 

 
Una vez hecho el análisis de la distribución realizar la reprogramación de la cuota REG, tal como se 

describe en la sección 2 de este documento. 

  



Como realizar la reprogramación de cuota REG. 
1. Ingresar al Sistema seleccionando la siguiente ruta: 

 
2. Seleccionar la unidad a trabajar 
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Una vez seleccionada la unidad el sistema visualizará la siguiente pantalla 

 

3. Seleccionar la opción crear 

 

 

 

 



4. El Sistema mostrará la siguiente pantalla:  

a. Seleccionar el cuatrimestre a trabajar. 

b. Seleccionar clase de registro Reprogramación 

c. Seleccionar tipo de registro Regularización 

d. Seleccionar el mes de programación 

e. Colocar la descripción de lo que se está registrando. 

 

5. Seleccionar el botón : Crear y detallar

 
 



6. El sistema desplegará la siguiente pantalla 

 

En la pantalla siguiente se ingresan los montos en las casillas correspondientes pudiendo afectar las 

siguientes columnas: 

• COMP SOL: Compromiso solicitado 

• MES1 SOL: Solicitado mes 1 

• MES2 SOL: Solicitado mes 2 

• MES3 SOL: Solicitado mes 3 

• MES4 SOL: Solicitado mes 4 

Ejemplo:  

 



7. Seleccione la(s) línea(s) a modificar y presionar el botón grabar. 

 
Y se visualizará la siguiente pantalla. 

 
  



8. Si está de acuerdo con la planificación desarrollada presione el botón Generar documento 

Financiero 

 
Confirmar la acción realizada: 

 
 

 

 

 

 



Imprimir el documento firmarlo, sellarlo y enviarlo a la Dirección General financiera con oficio. 

 
Presionar el botón continuar 

 



 
Enviar oficio firmado por la autoridad y adjuntar la siguiente impresión firmada. 

 
 


