UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
DIRECCION GENERAL FINANCIERA

GUIA PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE TRASLADO DE BIENES
MUEBLES DE INVENTARIO, ENTRE UNIDADES DE LA UNIVERSIDAD DE
SAN CARLOS DE GUATEMALA, EN EL MODULO DE INVENTARIO DE
-SICOIN/DESCENTRALIZADAS- DEL SISTEMA INTEGRADO DE
ADMINISTRACION FINANCIERA DEL ESTADO -SIAF-.

Guatemala, diciembre de 2020



DIRECTORIO

Ing. Murphy Olympo Paiz Recinos
Rector

Arg. Carlos Enrique Valladares Cerezo
Secretario General

Dr. Alberto Garcia Gonzéalez
Director General de Docencia

Dr. Félix Aguilar Carrera
Director General de Investigacion

Dra. Veronica de Jesus Paz de Brenes
Directora General de Extension Universitaria

Lic. Juan Carlos Palencia Molina
Director General Financiero

Inga. Wendy Lopez Dubodn
Directora General de Administracion

Elaboracion:

Licda. Mayra Anabella Lopez J.
Direccion General Financiera
Licda. Denisse Aily Godinez Jenner
Direccion de Asuntos Juridicos
Lic. Macario Garcia Ruano
Auditoria Interna
Lic. Guilmer Omar Pérez Soto
Departamento de Contabilidad

Apoyo:
Lic. Frank Emilio Barrios Terreaux
Division de Desarrollo Organizacional




indice

I)  INEFOAUCCION. ...ttt b et e bt et et neeareenbe e e e 1
1) OBJETIVO. .ottt b ettt 1
TID)  BASE HBGAL ... 1
IV) Definicion del médulo de inventario de -SICOIN/Descentralizadas-.............cccoocevveiierinennenn. 1
V) AMDIt0 de @PlICACION............civiueeeeeieieieee ettt ettt es s aesns 1
VI) Terminologia del médulo de inventarios de -SICOIN/Descentralizadas-............ccccccoeveinennen. 2
O P | Tor= o (o] =1 SO PP PP PR 2
2. Procedencia del valor del bien MUEDIE: ..o 2
3. THPOS T8 USD: ...ttt ettt ettt ekt h ekt e bttt b et et b et e b e et be e 2
4. TIPOS A8 VENTCUIOS: ...ttt bbb 3
5. Unidades AdMINISTIALIVAS: ........oviiiiiieiiei et 3

VI1) Pasos para el Registro y Control de Traslados de Bienes Muebles de Inventario entre
Unidades, en el modulo de inventario de -SICOIN/Descentralizadas-.............ccccceeviveeviiveeiiieesinnnnnn 3



Guia para el Registro y Control de Traslado de bienes muebles de inventario, entre Unidades de
la Universidad de San Carlos de Guatemala, en el moédulo de inventario de
-SICOIN/Descentralizadas- del Sistema Integrado de Administracién Financiera del Estado
-SIAF-.

I) Introduccién.

La presente guia constituye una herramienta de apoyo para los usuarios de las Unidades de la
Universidad de San Carlos de Guatemala, en el proceso de registro y control de traslado de los bienes
muebles de inventario en el médulo de inventario -SICOIN/Descentralizadas-

Il) Objetivo.

Proporcionar una guia practica que permita orientar al personal de la Universidad de San Carlos de
Guatemala en el proceso relacionado al traslado de bienes muebles de inventario entre Unidades.

I11) Base legal.

-PUNTO CUARTO, Inciso 4.9 del Acta No. 44-2019 de sesion extraordinaria celebrada el 20 de
noviembre del 2019 por el Consejo Superior Universitario.

-PUNTO CUARTO, Inciso 4.3 del Acta No. 02-2020 de sesiéon ordinaria del 29 de enero de 2020 del
Consejo Superior Universitario.

-Acuerdo de Rectoria No. 0014-2020 del 15 de enero de 2020.

IV) Definicion del modulo de inventario de -SICOIN/Descentralizadas-

El modulo de inventario de -SICOIN/Descentralizadas- es un sistema que utilizan las instituciones
autonomas y descentralizadas, con la finalidad de realizar el registro y control en forma electrénica de
los bienes muebles que se adquirieran a través de compras, traslados e incorporaciones en la
Universidad de San Carlos de Guatemala.

V) Ambito de aplicacion.

La presente guia es de cumplimiento obligatorio para los Tesoreros, Encargados de Inventario o
personal designado para el registro y control de los bienes muebles de inventario y personal de la
Universidad de San Carlos de Guatemala que interviene en el proceso de traslado en el médulo de
inventario -SICOIN/Descentralizadas-
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VI) Terminologia del médulo de inventarios de -SICOIN/Descentralizadas-

1. Clasificadores:

Son los instrumentos que permiten el registro ordenado y uniforme de los bienes muebles en el modulo
de inventario -SICOIN/Descentralizadas-. Para que el mddulo pueda llevar a cabo el proceso, se debe
utilizar los clasificadores siguientes:

1.1 Catalogo de Ciudades:

Identifica la ciudad donde se encuentra el bien mueble de inventario.

1.2 Estado del Bien:

Nuevo: Es el bien mueble que se adquiere por compra que no se ha usado.

Bueno: Es el bien mueble que esta en buen estado y en condiciones de ser utilizado.
Regular: Es el bien que se encuentra en uso, pero su funcionamiento es menor al ciento por
ciento; o esta funcionado con cierto dafio o deterioro.

1.3 Catélogo de Bienes del Estado:

Es la clasificacion de los bienes muebles, cuya codificacion esta vinculada al Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala y la Catalogacion especifica de los
bienes, acorde a su naturaleza y caracteristicas.

2. Procedencia del valor del bien mueble:
Es el origen del valor del bien.
2.1 Valor de compra:

Es el valor consignado en la factura que debe ser registrado en el libro de inventario. Tomando en
cuenta lo siguiente:

2.1.1 Si no se emite constancia de exencion de -IVA-, se debe registrar el valor total,

2.1.2 Si se emite constancia de exencidn de -1VA-, se debe registrar sin el valor del -IVA-.

3. Tipos de Uso:

Se refiere a la utilizacion que se le dé al bien mueble para el desempefio de las funciones, de acuerdo a
los fines de las Unidades de la Universidad de San Carlos de Guatemala, el que debe ser
exclusivamente de uso oficial.
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4. Tipos de vehiculos:
Se refiere a los diferentes medios de trasporte que pueden ser:

4.1 Vehiculos terrestres (automaviles, bicicletas, motocicletas, buses, entre otros).
4.2 Acuéticos (lanchas, motos acuaticas, entre otros).

5. Unidades Administrativas:

Este clasificador permite la administracién en forma jerarquica de los niveles organizacionales de la
Universidad de San Carlos de Guatemala.

VII) Pasos para el Registro y Control de Traslados de Bienes Muebles de Inventario entre
Unidades, en el modulo de inventario de -SICOIN/Descentralizadas-.

La Autoridad de la Unidad correspondiente, debe solicitar al Departamento de Procesamiento de Datos
de Universidad de San Carlos de Guatemala, la creacion de los perfiles de usuario siguientes:

a) Usuario Operador de la baja de bienes muebles de inventario: Es el trabajador responsable del
registro y control de los bienes muebles de inventario de la Unidad que traslada bienes muebles
a otra Unidad.

b) Usuario Operador del alta de bienes muebles de inventario: Es el trabajador responsable del
registro y control de los bienes muebles de inventario de la Unidad que recibe bienes muebles
de otra Unidad.

c) Usuario Aprobador de traslado de bienes muebles de inventario: Es el trabajador que se designe
por el Departamento de Contabilidad para la aprobacion de traslado de bienes muebles de
inventario entre unidades.
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1) Traslado con afectacion en libros

1.1 Baja en traslado de bienes con afectacion en libros de inventarios
El usuario que registre el proceso de baja, debe contar con la documentacion de legitimo abono
correspondiente, en donde se identifique el nimero del acta administrativa de traslado a utilizar.

Seleccionar opcion inventarios, luego registro y posteriormente la opcion baja en traslado con

afectacion del Libro de Inventarios.

Sistema de Contabilidad Integrada - SICOIN
Sistema Integrado de Administracién Financiera/ SIAF

Registro de Bienes Inventario Fisico
Registro de Bienes Inventario en Libros
Registro de Resguardo de Responsabilidad
Solicitar Baja en Inventari
Aprobar Baja en Inventari

ud de Baja de Inventario

A

probar Alta en Invental Fisico

----- n de Bienes Almacenados

ro de Inventarios

o de Inventari
Alta en Traslado con Afectacion de Libro de Inventarios
Aprobacion de Traslados con Afectacion de Libros
Marcar Improcedente Bien de Inventario
Incorporacién de Bienes
Aprobar Alta Incorporaci
Reportes

Manuales

de Inventario Fi

[#-{__)Reportes para Ley de Acceso a la Informacién Pdblica
[#-_“Informes de Gestion y Rendicion de Cuentas
SIAFMUNT

[CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Ingresar Caso Mesa Ayuda  Salir

nvenido CAPACITACION
ne alguna opcién del mena

ULTIMAS NOTICIAS SICOIN

Selec

Not Descargar

Por éste medio se informa a todas las entidades que para &l mejor desempefio de sus funciones y

31-2020 oportunc registro de las transacciones presupuestarias, contables y financieras las UDAF, deben cumplir <
con las disposicionss del Cicie Circular No. DCE-001-2020.
plcacién del La Direccign de Bienes del Estado, informa gue mediante Acuerdo Ministerial Numero 455-2019, fue

Implementado ¢l Sistemas de Gestién de Resoluciones de Bienes Musblas por medio del cual los usuarios
podrén generar en linea soluciones para la confirmacién de propiedad de vehiculos y de regularizacién de
inventarios de bienes muebles.

tesoluciones de

©

£ Ministerio de Finanzas PUolicas ha pussto & disposicién €l “Sistema de Transferencias, Subsidios y Subvencionss
(TSS)" para que Ias entidades que otorgan recursos pablicos por tales conceptos, y (as entidades receptoras de los
mismos, fectlien & registro peridaico sobre &l avance fisico y financiers que facilite |3 rendicién de cuentas de
ferma oportuna. Para el efecto se acompafian los documentos siguientes:

1. Oficie circular del MINFIN relacionado al Envio de los Informes Mensuales de Avance Fisico y Financiero, a
través del Sistema de Transferencias, Subs'dios y Subvencianes (TSS)

s Mensuales de 2 Anexcsi

ciers, a través 2) Base Legal e
ferencias,

iones (TSS). 8} Renglones de Transferencias al Sector Exiemo y Sector Privado

Q) Instructivos de los formatos

) Gufa del informe de avance fisico y financiers

Seleccionar la unidad que traslada los bienes muebles de inventario, ejemplo: Rectoria

Sistema de Contabilidad Integrada - SICOIN
Sistema Integrade de Administracién Finandiera / SIAF-SAG

[ SiaF |
Usuario: CAPACITACION

Ejercicio: 2020

[CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Regresar al

nu principal

11200051 - INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS (INACOP)
11200052 - INSPECCION GENERAL DE COOPERATIVAS (INGECOP)

11200053 - INSTITUTO GUATEMALTECO DE TURISMO (INGUAT)
¥ 111200054 - INSTITUTQ DE FOMENTO MUNICIPAL (INFOM)

11200055 - INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES (INAB)
[¥-_111200056 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

11200057 - FONDO DE TIERRAS (FONTIERRAS)

11200059 - COMITE NACIONAL DE ALFABETIZACION (CONALFA)
11200064 - ACADEMIA DE LAS LENGUAS MAYAS DE GUATEMALA (ALI
11200067 - CONSEJO NACIONAL PARA LA ATENCION DE LAS PERSON

11200068 - AGENCIA NACIONAL DE ALIANZAS PARA EL DESARROLLC
11200069 - INSTITUTO GUATEMALTECO DE MIGRACIO

711300060 - UNIVERSL N CARLOS DE GUATEMALA (USAC)

103 - DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION -DIGA-
104 - DIRECCION GENERAL DE DOCENCIA - DIGED-

105 - DIRECCTON GENERAL DE EXTENSION UNIVERSITARIA -DIGE
106 - DIRECCTON GENERAL FINANCIERA -DGF-

107 - DIRECCION GENERAL DE INVESTIGACION -DIGI-

108 - COORDINADORA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO

109 - DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

110 - AUDITORIA INTERNA

201 - FACULTAD DE AGRONOMIA

202 - FACULTAD DE ARQUITECTURA

203 - FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS

204 - FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES

205 - FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

206 - FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS ¥ FARMACIA

207 - FACULTAD DE HUMANIDADES

208 - FACULTAD DE INGENIERTA

209 - FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA

210 _Ear

| TAD NE ARANTALAGTA

nvenido CAPACITACION
Seleccione alguna opcién del mena

ULTIMAS NOTICIAS SICOIN

Not Descargar

Bor éste medio se informa a todas las entidades que para el mejor desempefio de sus funciones y
oportun registro de las transacciones presupuestarias, contables y financieras las UDAF, deben cumplic
con las dispasiciones del Oficio Circular No. DCE-001-2020.

21-2020

o

La Direccidn de Bienes del Estado, informa que mediante Acuerdo Ministerial Ndmero 455-2019, fue
Implementado el Sistemas de Gestién de Resoluciones de Bienes Muebles por medio del cual los usuarios
podrén generar en linea soluciones para la confirmacién de propiedad de vehiculos y de regularizacion de
inventarios de bienes muebles.

plicacién del
tescluciones de

©

£ Ministerio ge Finznzas PUDlicas na DUESto & Disposicién &l “Sistema de Transferancias, SUbsitios y Subvencones
(TSS) para que las entidades que otorgan recursos pUblicos por tales conceptos, y Ias entidades receptoras oe los
mismos, efectiien &l registro peridico sobre el avance fisico y financiere que facilite la rendicién de cusntas de
forma oportuna. Para el efecto se acompafian los documentos siguientes:

1. Oficic circular del MINFIN relacienado al Envio de los Informes Mensuales de Avance Fisico y Financiero, a
través del Sistema de Transferencias, Subsidios y Subvenciones (TS5

s Mensuales de 2 Anexosi

aciero, a través A) Base Legal t’
ferencias,

iones (TSS). B] Renglones de Transfersncias al Sector Extemo y Sector Privado

) Instructivos de los formatos

D) Guia del informe de avance fisico y financiere
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1.1.1 CREAR. Al seleccionar la opcion de Crear, se mostrara la pantalla en la que el usuario debe
operar los campos siguientes:

a. Entidad de origen: Este es un campo no editable, corresponde a la Entidad que realiza el
traslado del o los bienes muebles de inventario.

b. Entidad de destino: El usuario debe seleccionar Universidad de San Carlos de Guatemala.

c. Unidad Ejecutora de destino: El usuario debe seleccionar la Unidad Administrativa que
recibe el o los bienes muebles de inventario.

d. Numero de traslado: EIl sistema al realizar la creacién del registro de traslado, genera
automaticamente el namero.

e. Tipo de documento de respaldo: Corresponde al tipo 6- comprobantes administrativos.

f. Secuencia: Corresponde al tipo 31- oficio de traslado de bienes.

g. Numero de documento: El usuario debe ingresar el nimero de documento de respaldo por
medio del cual realiza el traslado.

h. Descripcion: El usuario debe ingresar la descripcion del traslado correspondiente.

e e e T [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Usuario: CAPACITACION  Ejercicio: 2020 Regresar al menu principal
[SICOINWEB - Inventarios
[Registro - Baja en Traslado con Afectacion del Libro de Inventarios - Traslado con Afectacion de Libro

11300060 - 102 - UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA (USAC), SECRETARZA
oo GENERAL,

No. Traslado

giﬂ: Tricorndo o Adrminiseractin, Finandiors | STAF-SAG [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Regresar al menu principal

Registo de Baja de Traslados con Afectacion de Libros- Crear

11300060 - 102 - 00 UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA (USAC)
UODUDUOUH 00000000 - SELECCIONE LA ENTIDAD DEL TRASLADO

Entidad Origen

o000 ||

REGISTRADO

31|31 - OFICIO DE TRASLADO DEE v

6| 06 - COMPROBANTES ADMINISTRAT + ‘

1

|
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Ingresar nimero de documento y descripcion.

e Do Ly CICURN [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Sistema Integrado de Administracion Finandera / SIAF-SAG

Usuario: CAPACITACION  Ejercicio: 2020 Regresar al menu principal

de Baja de Traslados con Afectacion de Libros- Crear

Entidad Origen 11300060 - 102 - 00 UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA (USAC)

Entidad Destin: 11300060 || 11300060 - UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA (USAC) ~|

Unidad Ejecut
— o 101)[101 - RECTORIA ~|

No. de Traslado = R=c'sT~00

Tipo Documento 6) 06 - COMPROBANTES ADMINISTRAT v | | 31| 31 - OFICIO DE TRASLADO DE E v
Respaldo

Numero de
Documento TES.RECTORTA 02-2020 ‘ |

PRUEBA - TRASLADO DE BIENES A UNIDAD EJECUTORA/RECTORIA /J

OEel

Seleccionar aceptar.

e ecor e ICOT [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Sistema Integrado de Administracién Finandera / SIAF-SAG

Usuario: CAPACITACION  Ejercicio: 2020 Regresar al menu principa

racién Exitosa
Numero de Traslado Generado: 206

Seleccionar el traslado y el icono Siguiente Nivel.

e e [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Sistema Integrado de Administracién Finandiera / SIAF-SAG

Usuario: CAPACITACION  Ejercicio: 2020 Regresar al menu principal

ICOINWEB - Inventarios
[Registro - Baja en Traslado con Afectacion del Libro de Inventarios - Traslado con Afectacion de Libro

. 11300060 - 102 - UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA (USAC), SECRETAR?A
Entidad IS pese

L

No. Traslado Descripcion Baja

g
PRUEBA - TRASLADO DE BIENES & UNIDAD EJECUTORA/RECTORIA
1
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Seleccionar el icono crear

Sretomma Integrmdo da Admirmoteacion Financiers / STAF-SAG [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

_ Usuario: CAPACITACION  Ejercicio: 2020 Regresar al menu principal |

Registro - Baja en Traslado con Afectacion del Libro de Inventarios - Traslado con Afectacion de Libro - Detalle Traslado

Entidad 11300060 - 102 - UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA (USAC), SECRETAR?A
00 GENERAL,

U. Administrativa Destino Nombre

Camj

D e L [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Ejerdicio: 2020 Regresar al menu principal |

Unidad Administrativa Nombre Descripcion

1| SECRETAR?A GENERAL UNIDAD ADMINISTRATIVA DE INVEWTARIOS DE SECRETARIA GENERAL

Campo

W e seom [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Regresar al menu principal

istrativa Origen - Bienes a Trasladar

11300060 - UNIVERSIDAD DE SAM CARLOS DE GUATEMALA (USAC),
102 - 00 SECRETAR?A GENERAL,

l SECRETAR?A GEMERAL

Nombre

BASE DE TABLET MARCA INVUE, MODELO 5855V, BASE ELECTRICA, DISERO AERODINAMICO QUE PERMITE CARGAR CONSTANTEMENTE LAS TABLETS, ALARMA AUDIBLE, CABLE EXTENSOR DE 70 CMS,
RESGUARDD DE ENERGIA DE 24 HRS

00468172 | OTROS,

00488173 | OTROS, BASE DE TABLET MARCA INVUE, MODELO 5855V, BASE ELECTRICA, DISENO AERODINAMICO QUE PERMITE CARGAR CONSTANTEMENTE LAS TABLETS, ALARMA AUDISLE, CABLE EXTENSOR DE 70 CMS,
i S

RESGUARDD DE ENERGIA DE 24 HR:

BASE DE TABLET MARCA INVUE, MODELD SB55V, BASE ELECTRICA, DISENO AERODINAMICO QUE PERMITE CARGAR CONSTANTEMENTE LAS TABLETS, ALARMA AUDIBLE, CABLE EXTENSOR DE 70 CMS,
RESGUARDO DE ENERGIA DE 24 HRS

BASE DE TABLET MARCA INVUE, MODELO $855¥, BASE ELECTRICA, DISENO AERODINAMICO QUE PERMITE CARGAR CONSTANTEMENTE LAS TRBLETS, ALARMA AUDIBLE, CABLE EXTENSOR DE 70 CMS,
RESGUARDO DE ENERGIA DE 24 HRS

BASE DE TABLET MARCA INVUE, MODELO 5855V, BASE ELECTRICA, DISERO AERODINAMICO QUE PERMITE CARGAR CONSTANTEMENTE LAS TABLETS, ALARMA AUDIBLE, CABLE EXTENSOR DE 70 CMS,
RESGUARDD DE ENERGIA DE 24 HRS

00468174 | OTROS,

00468175 | OTROS,

00468176 | OTROS,

BASE DE TABLET MARCA INVUE, MODELD 5855V, BASE ELECTRICA, DISENO AERODINAMICO QUE PERMITE CARGAR CONSTANTEMENTE LAS TABLETS, ALARMA AUDIBLE, CABLE EXTENSOR DE 70 CMS,
RESGUARDO DE ENERGIA DE 24 HRS

00468177 | OTROS,

BASE DE TABLET MARCA INVUE, MODELD SB55V, BASE ELECTRICA, DISENO AERODINAMICO QUE PERMITE CARGAR CONSTANTEMENTE LAS TABLETS, ALARMA AUDIBLE, CABLE EXTENSOR DE 70 CMS,
RESGUARDO DE ENERGIA DE 24 HRS

BASE DE TABLET MARCA INVUE, MODELO $855¥, BASE ELECTRICA, DISENO AERODINAMICO QUE PERMITE CARGAR CONSTANTEMENTE LAS TRBLETS, ALARMA AUDIBLE, CABLE EXTENSOR DE 70 CMS,
RESGUARDD DE ENERGIA DE 24 HRS

00468178 | OTROS,

00468173 | OTROS,

BASE DE TABLET MARCA INVUE, MODELD SB55V, BASE ELECTRICA, DISENO AERODINAMICO QUE PERMITE CARGAR CONSTANTEMENTE LAS TABLETS, ALARMA AUDIBLE, CABLE EXTENSOR DE 70 CMS,

(oETRRY | (MLES RESGUARDD DE ENERGIA DE 24 HRS

BASE DE TABLET MARCA INVUE, MODELD 5855V, BASE ELECTRICA, DISENO AERODINAMICO QUE PERMITE CARGAR CONSTANTEMENTE LAS TABLETS, ALARMA AUDIBLE, CABLE EXTENSOR DE 70 CMS,
RESGUARDO DE ENERGIA DE 24 HRS

BASE DE TABLET MARCA INVUE, MODELO 5855V, BASE ELECTRICA, DISERO AERODINAMICO QUE PERMITE CARGAR CONSTANTEMENTE LAS TABLETS, ALARMA AUDIBLE, CABLE EXTENSOR DE 70 CMS,
RESGUARDD DE ENERGIA DE 24 HRS

00468178 | OTROS,

0046817C | OTROS,

JIO|0o|O|0|0|0|0| 00|00

sast o

00468170 | GTROS. LET MARCA INVUE, MODELO 5855V, BASE ELECTRICA, DISEND AZRODINAMICO QUE PERMITE CARGAR CONSTANTEMENTE LAS TABLETS, ALARMA AUDISLE, CABLE EXTENSOR DE 70 CHMS, -

Comisién Especifica para Actualizar el Procedimiento de Baja de Bienes de Inventario 7



e e O K [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Usuario: CAPACITACION  Ejercicio: 2020 Regresar al menu principal

Operacién Exitosa
OPERACION REALIZADA CON EXITO

Seleccionar el nimero de traslado y el icono Solicitar Traslado.

e T e e [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Sistema Integrado de As acion Finandera / SIAF-SAG

Usuario: CAPACITACION Ejeracdio: 2020 Regresar al menu prind

ICOINWEB - Inventarios
[Registro - Baja en Traslado con Afectacion del Libro de Inventarios - Traslado con Afectacion de Libro

- 11300060 - 102 - UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA (USAC), SECRETAR?A
Entidad 0o GEMERAL,

No. Traslado Descripcion Baja 50

PRUEBA - TRASLADC DE BIENES A UNIDAD EJECUTORA/RECTORIA
1

]
I §
—

e e s [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Usuario: CAPACITACION  Ejercicio: 2020 Regresar al menu principal

egi 1
Entidad Origen 11300060 - 102 - 00 UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA (USAC)

Entidad Desting 11300060 || 11300060 - UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA (USAC) v

unidad Ejecutora B i
= 101 101 - RECTORIA ~

No. de Traslado 206 I -2 RecisTRADA
Tipo Documento 6] 06 - COMPROBANTES ADMINISTRAT ‘m| 31| 31 OFICIO DE TRASLADO DE E v
Respaldo
Numero de
Comea TES.RECTORIA 02-2020 ‘

PRUEBA - TRASLADO DE BIENES A UNIDAD EJECUTORA/RECTORIA

Solicitar Traslade

Comisién Especifica para Actualizar el Procedimiento de Baja de Bienes de Inventario 8



e e e [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

istema Integrado de Administracién Finandera / SIAF-SAG

Usuario: CAPACITACION  Ejercicio: 2020 Regresar al menu principal

Operacién Exitosa
OPERACION REALIZADA CON EXITO

1.2 Alta en traslado de bienes con afectacion en libros
El usuario que registre el proceso de alta, debe contar con la documentacién de legitimo abono
correspondiente, en donde se identifique el nimero del acta administrativa de traslado a utilizar

Seleccionar opcién inventarios, luego registro y posteriormente la opcion alta en traslado con
afectacion del Libro de Inventarios.

i LUl . [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Usuario: CAPACITACTON Ejercicio: 2020 Ingresar Caso Mesa Ayuda Salir

Formulacién Bienvenide CAPACITACION

ventari Seleccione alguna opcién del meni
Cl d
astiicador ULTIMAS NOTICIAS SICOIN
(SRegistro
Registro de Bienes Inventario Fisico e — S — e — S
Registro de Bienes Inventario en Libros
" - Noticia Descargar
Registro de Resguardo de bilidad

Solicitar Baja en Inventario Fisico

Aprobar Baja en Inventario Fisice Por éste medio se informa a todas [as entidades que para &l mejor desempeiio de sus fundienss y

Desmarcar Bien Contabilizado 21-2020 oportuno registro de las transacciones presupuestarias, contables y financieras las UDAF, deben cumplic ()
Marcar Contabilizado Bienes Inventario Fisico con las disposicianes del Oficia Circular No. DCE-001-2020.

Depurar Bien de Inventario en Libros

Desmarcar Solicitud de Baja de Inventario Fisico La Direccién d Bienas del Estado, informa que mediante Acuerdo Minsterial Nomero 455-2019, fus

Aprobar Alta en Inventario licacién del § § ©
o . plicacio Implementado &l Sistamas de Gestién de Resoluciones de Bisnes Musbles por medio del cual los usuarios

Aprobar Baja en Inventa co tesoluciones de " ! i i : - o

- — o pedrén generar en linea seluciones para la canfirmacién de propiedad de vehiculos y de regularizacién de
Solicitar Modificaciones de Bienes Inventario Fisico e e
Aprobar Modificaciones de Bienes Inventario Fisico .
Eliminacion de Bienes Almacenados . E Ministerio de Fnanzas Pblicas ha pussta 3 disposicidn & “Sistema de Transfersncias, Subsidios y Subvenconss
Traslado sin Afectacion de Libro de Inventarios i - : ; :

. 2 . . (T55)" para que las entidades que ctorgan recursas pdblices per tales conceptos, y les entidedes receptoras de los
Baja en Traslado con Afectacion del Libro de Inventarios , ; . o N

. L ! mismos, efectiien ¢l registro periédica sobre el avance fisico y financiere que facilite [a rendicién de cuentas de
Alta en Traslado con Afectacion de Libro de Inventarios . y :
. . forma oportuna. Para ¢ efecto se acompafian os documentos siguientes:

Aprobacion de Traslados con Afectacion de Libros
Marcar Improcedente Bien de Inventario Fisico 1. Oficio circuiar del MINFIN relaciorado al Envio de los Informes Mensusies de Avance Fisico y Financiers, 3
Incorporacién de Bienes través del Sistema de Transferencias, Subsidios y Subvenciones (TSS).
Aprobar Alta Incorporacién de Inventario Fisico 2. Anexos:

[+ __Reportes s Mensuales de

# )Manuales ;CIE[O‘ a traves ) Base Legal e
Reportes para Ley de Acceso a la Informacién Pablica ferencias,
Informes de Gestion y Rendicion de Cuentas fones (TSS). B) Renglones de Transferencias al Sector Extema y Sector Privado

SIAFMUNI

- N C) Instructivos de los formatos
racion de Cuentas Corrientes N

D) Guia de! informe de avance fisice y firanciero
Corrientes y de Capital - -

javascripticambiarUrl(’./menu/indexformulacion.aspx?ID=NmF/srDr3ZX30UXZFb+6zA==");

|
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Seleccionar la Entidad (Universidad de San Carlos de Guatemala) y posteriormente la Unidad

e e N LT [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Sistema Integrado de Administracién Finandera / SIAF-SAG

Usuario: CAPACITACION  Ejercicio: 2020 Regresar al menu principal

PO T T AR TR DCS OOV TRAT EACTON COC TURAT (DTS N
11200046 - INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS FORENSES DE GUAT Bienvenido CAPACITACION
11200050 - COMITE PERMANENTE DE EXPOSICIONES (COPEREX) Seleccione alguna opcién del mena

----- 11200051 - INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS (INACOP) ULTIMAS NOTICIAS SICOTN

11200052 - INSPECCION GENERAL DE COOPERATIVAS (INGECOP)

11200053 - INSTITUTOQ GUATEMALTECO DE TURISMO (INGUAT) e E—
111200054 - INSTITUTO DE FOMENTO MUNICTPAL (INFOM) Tr— i y—
i) 11200055 - INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES (INAB)

2 11200056 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
11200057 - FONDO DE TIERRAS (FONTIERRAS) Por éste medio se informa a todas las entidades que para el mejor desemperio de sus funciones y

..... 11200056 - COMITE NACIONAL DE ALFABETIZACION (CONALFA), 21-2020 opertuno regisiro e las ransacciones presupuestarias, contables y financieres las UDAF, deben cumplic ()
11200064 - ACADEMIA DE LAS LENGUAS MAYAS DE GUATEMALA (ALT con las disposiciones del Oficio Circular No. DCE-001-2020.
----- 11200067 - CONSEJO NACIONAL PARA LA ATENCION DE LAS PERSON
11200068 - AGENCIA NACTONAL DE ALTANZAS PARA FL DESARROLLC S Ls Direccién de Bienes del Estado, informa que mediante Acuerdo Ministerial Nimero 455-2019, fue
11200069 - INSTITUTO GUATEMALTECO DE MIGRACION A Implementado el Sistemas de Gestién de Resoluciones de Bienes Muebles por medio del cual los usuarios 9
£-E311300060 - UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA (USAC) podrén generar en linea soluciones para la confirmacién de propiedad de vehiculos y de regularizacién de
101 - RECTORIA | inventarios de bienes muebles,
1 CR|

B Ministerio e Finanzas Plblicas ha puesto 3 disposicién &l “Sistema de Trarsferencias, Subsicios y Subvenciones
104 - DIRECCION GENERAL DE DOEENCIA - DIGED- (TS5)" para que Is entidades que otorgan recurses punlicos por tales concaptas, y las entidaces receptorss de los
205 - DIRECCION GENERAL DE EXTENSION UNIVERSTTARIA -DIGH mismos, efectlen el registre periddico sobre e avance fisico y finandiero oue facilte la rendicion de cuentas de

106 - DIRECCION GENERAL FINANCIERA -DGF- forma oportuna. Para el efecto se acompafian los documentos siguientes:

107 - DIRECCION GENERAL DE INVESTIGACION -DIGI-

108 - COORDINADORA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO 1. Oficio circular del MINFIN relacionaca 3/ Envio de Ios Informes Mensuzles de Avance Fisico y Finandiero, a

1089 - DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS través del Sistema de Transferencias, Subsidios y Subvenciones (TSS).

110 - AUDITORTA INTERNA 2, Anexos:

201 - FACULTAD DE AGRONOMIA :c:\greons:;l:;e

202 - FACULTAD DE ARQUITECTURA i A) Base Legal 9
ferencias,

203 - FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS

204 - FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES
205 - FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

206 - FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS Y FARMACIA
207 - FACULTAD DE HUMANIDADES “ D) Gula del inferme de avance fisico y financiero

iones (TSS). E) Renglanes de Transferencias al Secter Exiemo y Sector Privade

C) Instructives de los formatos

javascriptcambiarUrl(’./formulacion/frmParametros.aspx?P=NnV2iNN4UKSqp/YALOMrdHyBM +JDmjd 5zv60YORgNVNX/ proksySkelst49qAeOosc7dICazURhQvVEWI b 06XwilWEXsLORSCOGB7In8QYS64a5 1 nEwrTlo+ + FOZKvFDUdUgodSH...

Al ingresar al menu de alta en traslado con afectacion en libro de inventarios, muestra las opciones
siguientes:

a) crear,

b) modificar,

c) solicitar alta traslado,

d) de solicitar alta traslado,

) marcar con error,

f) consultar,

g) siguiente nivel y

h) consultar todos los registros.

Después de completar los campos solicitados, el usuario debe realizar la creacion del registro, si el
sistema verifica que no existen campos vacios, despliega el mensaje de operacion exitosa.

|
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El usuario debe seleccionar el icono de crear.

2, |sstema ac comabidan tngrada- sicomn [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

istema Integrado de Administracién Finandiera / SIAF-SAG

Usuario: CAPACITACION Ejercicio: 2020 Regresar al menu principal

ICOINWEB - Inventarios

Registro - Alta en Traslade con Afectacion de Libro de Inventarios - Traslado con Afectacion de Libro
(=00 2N 11300060 - 101 - 00 I UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA (USAC), RECTOR?A,

Entidad Origen Unidad Ejecutora Origen

{  cCampo |  operador |  valer | vjo | Campo
]
I
I

Se visualizan las Unidades de la Universidad de San Carlos de Guatemala y debe seleccionar el nimero
de traslado. Posteriormente consignar una breve descripcion del traslado.

Srctems Intoorade de Mdimatranion Financicra { SIAF-SAG [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Usuario: CAPACITACTON Ejercicio: 2020 Regresar al menu principal

Registo de Alta de Traslados con Afectacion de Libros- Crear

11300060 - JATEMALA ( TARIA GENERAL

[ 11300060 - 101 - 00 UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA (USAC) - RECTOR?A

[ e BD ]
[ 6|06 - COMPROBANTES ADMINISTRAT v ‘m| 31|31 - OFICIO DE LADO DEE v

espaldo
Numero de
|]PRUEBA - TRASLADO DE BIENES DE UNIDAD EJECUTORA/SECRETARIA GENERAL| i /J
=

=L

- 00 UNIVERSIDAD DE SAN CARL

_i

Despliega el mensaje operacion exitosa y seleccionar aceptar.

Shotoms Integrade de Adrinestranion Financiera | SIAF-SAG [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Usuario: CAPACITACION  Ejercicio: 2020 Regresar al menu principal

Operaci6n Exitosa
Presione para regresar

Comisién Especifica para Actualizar el Procedimiento de Baja de Bienes de Inventario 11



Seleccionar icono Solicitar Alta Traslado

e Tntearado de Admimistzacion Financiera | SIAF-SAG [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Usuario: CAPACITACION Ejeraddo: 2020 Regresar al menu principal

Descripcion Alta

stema de Contabilidad Integrada - SICOIN 2020]
stema Integrado de Administracion Finandera / SIAF-SAG

Regresar al menu principal

Entidad Origen 11300060 - 102 - 00 UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA (USAC) - SECRETARIA GENERAL - SECRETARIA GENERAL

Entidad Destino | 11300060 - 101 - 00 UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA (USAC) - RECTOR?A

Tipo Documento | 6|06 - COMPROBANTES ADMINISTRAT v |m‘ T sk alneniis
Respaldo
Numero de
Documento | TES.RECTORIA 02-2020 "7

_ lllﬂ| PRUEBA - TRASLADO DE BIENES DE UNIDAD EJECUTORA/SECRETARIA GENERAL
e

B -
Solicitar Alta Traslado

Selecciona el icono Siguiente Nivel

Sistoma Tntearado de Admimiatracion Financiera | SIAF-SAG [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Usuario: CAPACITACION  Ejercicio: 2020 Regresar al menu principal

ICOINWE! Inventarios
[Registro - Alta en Traslado con Afectacion de Libro de Inventaril Traslado con Afecta de Libro

[ TEN Y 11300060 - 101 - 00 I UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA (USAC), RECTOR?A,

Sel No. Traslado Entidad Origen Unidad Ejecutora Origen Descripcion Alta Estad| Siguiente Nivel

® 11300060 PRUEBA - TRASLADC DE BIENES DE UNIDAD EJECUTORA/SECRETARIA GENERAL ALTA_REGISTRADA
1
| i1 v T vo | cmee |  onen
r 1
L
5
[ 1

Comisién Especifica para Actualizar el Procedimiento de Baja de Bienes de Inventario 12



Seleccionar la opcion Bienes a Trasladar

gi:: Intoorads de Adminerecion Financicrs / SIAF-SAG [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Usuario: CAPACITACION  Ejercicio: 2020 Regresar al menu principal

|SICOINWEB - Inventarios

[Registro - Alta en Traslado con Afectacion de Libro de Inventarios - Traslado con Afectacion de Libro - Detalle Traslado - Unidades Administrativas Destino

m 11300060 - 101 - 00 I UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA (USAC), RECTOR?A,

Unidad Administrativa

I
— §
N

1.3 Aprobacion de Traslados con Afectacion de Libros.

El usuario que registre la aprobacién del traslado, debe contar con la documentacion de legitimo
abono correspondiente, en donde se identifique el nimero del acta administrativa y namero de
traslado asignado por el sistema.

La aprobacion del traslado se puede realizar por el usurario responsable, cuando el proceso se
encuentre en el estado ALTA _SOLICITADO.

Al ingresar al menu de aprobacion de traslados con afectacion en libros, se muestra el nimero de
traslado asignado, tanto en las opciones baja por traslado como alta por traslado, y se visualizan las
opciones siguientes:

a) aprobar traslado,

b) marcar con error,

c) consultar,

d) siguiente nivel y

e) consultar todos los registros.

|
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Seleccionar opcién Inventarios, luego Registro y posteriormente la opcion Aprobacion de Traslados
con Afectacion de Libros.

Sistema de Contabilidad Inte [COIN
Sistema Integrado de Administracién Financiera,/ SIAF

[SIAF |
Usuario: CAPACITACION  Ejercicio: 2020

[CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Ingresar Caso Mesa Ayuda  Salir

Registro de Bienes Inventario en Libros
Registro de do de ili
Solicitar Baja en Inventario

do

nes Inventa o
Depurar Bien de Inventario en Libros
Desmarcar Solicitud de Baja de Inventario Fisico
Aprobar Alta en Inventario Fisico

Aprobar Baja en Inventario

Aprobar Modificaciones de Bienes Inventario Fisico
nacion de Bienes Almacenados

Traslado sin Afectacion de ro de Ii

Alta en Traslado con Afectacion de Libro de Inventarigs
Aprobacion de Traslados con Afectacion de Libros
Marcar Improcedente Bien de Inventario

Incorporacién de Bienes

Aprobar Alta Incorporacién de Inventario Fisico
_IReportes

“Manuales

Rannrtac nara | au da Arcacn a la Tnfarmarian Diiklica

Seleccionar la Entidad (Universidad de San Carlos de Guatemala).

Sistema de Contabilidad Integrada - SICOIN
Sistema Integrado de Administracién Finandera / SIAF-SAG

Usuario: CAPACITACION Ejerdcio: 2020

Bienvenido CAPACITACION
Seleccione alguna opcién del menii

ULTIMAS NOTICIAS SICOIN

Descargar

Por éste medio se informa a todas las entidades que para e mejor desempefia de sus funciones y

21-2020 oportuno registro de las transacciones presupuestarias, cantables y financieras lss UDAF, deben cumplic 9
<on las dispesiciones del Oficio Circular No. DEE-001-2020.
picacion del La Direccién de Bienes del Estado, informa que mediante Acuerdo Ministerial Nimero 435-2019, fus

Implementado el Sistemas de Gestién de Resoluciones de Bienes Muebles por medio del cual los usuarios
podrén generar en linea soluciones para [a confirmacién de propiedad de vehiculos y de regularizacion de
inventarios de bienes muebles.

(5]

lesoluciones de

£ Ministerio de Finanzas Plblicas ha puesto a disposicien el “Sistema de Transferencias, Subsidios y Subvenciones
(T55)" para que Is entidades que otorgan recursos pUblicos por tales concentos, y las entidaces receptorss de los
mismos, efectien el registro peridico sobre e avance fisico y finandiero que facilite 2 rendicion de cuentas de
forma oportuna. Para el efecto se acompaiian los documentos siguientes:

1. Oficio circular del MINFIN relaclonace 3l Envio de los Informes Mensus es de Avance Fisico y Financiers, a
través gl Sistema de Transferencias, Subsidios y Subvancionas (TSS).

s Mensuales de 2 Anexos:

“ciero, 2 través A) Base Legsl 9
ferencias,

iones (TSS). B) Renglones de Transferencias al Secter Extemo y Sector Privado

C) Instructives de los formatos

D) Guia del inferme de avance fisico y financiero

[CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Regresar al menu principal |

11200051 - INSTITUTO NACIONAL DE COOPERATIVAS (INACOP)
11200052 - INSPECCION GENERAL DE COOPERATIVAS (INGECOP)
11200053 - INSTITUTO GUATEMALTECO DE TURISMO (INGUAT)
11200055 - INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES (INAB)

11200056 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARTA
11200057 - FONDO DE TIERRAS (FONTIERRAS)

11200059 - COMITE NACTONAL DE ALFABETIZACION (CONALFA)
11200064 - ACADEMIA DE LAS LENGUAS MAYAS DE GUATEMALA (ALT
11200067 - CONSEJO NACIONAL PARA LA ATENCION DE LAS PERSON
11200068 - AGENCIA NACIONAL DE ALTANZAS PARA FL DESARROLLC
11200069 - INSTITUTO GUATEMALTECO DE MIGRACION

11300060 - UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA (USAC),
11300061 - CONFEDERACION DEPORTIVA AUTONOMA DE GUATEM
11300062 - COMITE OLIMPICO GUATEMALTECO (COG)

11300063 - ESCUELA NACIONAL CENTRAL DE AGRICULTURA (ENCA)
11300064 - FEDERACION DEPORTIVA NACIONAL DE TRIATLON
11300065 - FEDERACION NACIONAL DE BOLICHE

11300066 - FEDERACION NACIONAL DE VOLEIBOL

11300067 - FEDERACION NACIONAL DE NATACION, CLAVADOS, POLC
11300068 - FEDERACION NACIONAL DE FUTBOL

11300069 - FEDERACION NACIONAL DE LUCHAS DE GUATEMALA
11300070 - FEDERACION DEPORTIVA NACIONAL DE CICLISMO DE GL
11300071 - FEDERACION NACIONAL DE TENIS DE CAMPO

11300072 - FEDERACION NACIONAL DE BOXEO

11300073 - FEDERACION NACIONAL DE TIRO

11300074 - FEDERACION NACIONAL DE BADMINTON DE GUATEMALA
11300075 - FEDERACION NACIONAL DE ESGRIMA

11300076 - FEDERACION NACIONAL DE BALONMANO

11300077 - FEDERACION NACIONAL DE LEVANTAMIENTO DE PESAS
11300078 - FEDERACION NACIONAL DE AJEDREZ DE GUATEMALA
11300079 - FEDERACION NACIONAL DE BEISBOL

11300080 - FEDERACION NACIONAL DE REMO Y CANOTAJE

1120NNR1 _ EENEDACTAN NACTANAL NE MOATACTOL TEMN
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Bienvenido CAPACITACION
Seleccione alguna opcién del mena

ULTIMAS NOTICIAS SICOIN

Descargar

Por éste medio se informa a todas las entidades que para el mejor desempefio de sus funciones y
opertune registro de las transacciones presupuestarias, contables y financieras las UDAF, deben cumplic
con las disposiciones del Oficio Circular No. DCE-001-2020.

(%

La Direccion de Bienes del Estado, informa que mediante Acuerdo Ministerial Nimero 455-2019, fue
Implementado el Sistemas de Gestién de Resoluciones de Bienes Muebles por medio del cual los usuarios
podrén generar en linea soluciones para la confirmacién de propiedad de vehiculos y de regularizacién de
inventarios de bienes muebles,

plicacién del
esoluciones de

@

£ Ministero de Finanzas Pdblicas ha puesto a disposicién & “Sistema de Transferencies, Subsidios y Subvenciones
(T5S)" para que las entidades que otorgan recursos plblicos por tales concentes, y las entidades receptoras de los
mismos, efectlien & registro peridsico sobre &l avance fisico y financiero oue faciite Iz rendicidn de cuentas de
forma opertuna. Para el efecto se acompafian les documentos siguientes:

1. Oficie circular del MINFIN relacionado al Envio de los Informes Mensuales de Avance Fisico y Financiero, a
través del Sistema de Transferencias, Subsidios y Subvenciones (T

's Mensuales de 2 arewos:

ciero, a través 4) Base Legal 9
ferancizs,

icnes (TSS). 5) Renglones de Transferencias 3l Sector Extemo y Sector Privado

C) Instructivos de los formatos

D) Gufa del informe de avance fisico y financiero
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1.3.1 Aprobar Traslado
En esta opcion el usuario debe aprobar el traslado correspondiente, y los bienes seran descargados
de la Unidad de origen y seran cargados al inventario de la Unidad de destino. Este proceso realiza
afectacion unicamente en los libros de inventarios y no realiza afectacion contable.

Efectuar basqueda aplicando los criterios del traslado.

e e o), e [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Usuario: CAPACITACION  Ejercicio: 2020 Regresar al menu principal

INWEB - Inventarios
0 - Aprobacion de Traslados con Afectacion de Libros - Aprobacion de Traslados con Afeciacion de Libros

Sel | No.Traslado | Entidad Origen | Unidad Ejecutora Origen | Entidad Destino | Unidad Ejecutora Destino | Descripcion Baja

Aplicar Criterios

e e e aTer [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

+ Menu Usuario: CAPACITACION Ejercicio: 2020 Regresar al menu principal

[SICOINWEB - Inventarios
[Regisiro - Aprobacion de Traslados con Afectacion de Libros - Aprobacion de Traslados con Afectacion de Libros

m 11300060 - 000 - 0O l UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA (USAC), ,

Sel _ No. Entidad | Unidad Ejecutora | Entidad | Unidad Ejecutora
Traslado | Origen Origen Destino Destino

o 001 PRUEBA - TRASLADD DE BIENES & UNIDAD PRUEBA - TRASLADD DE BIENES DE UNIDAD
N R EIECUTORA/RECTORIA EJECUTORA/SECRETARLA GENERAL
1

Descripcion Baja Descripcion Alta

mhommn Tntoprado i Adminstracin Fetiors / SIAF-SAG [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]

Usuario: CAPACITACION Ejerddio: 2020 Regresar al menu principal

Aprobar Traslado =
Descripcion Baja Descripcion Alta ESLane Apr e

Sel | No. Entidad | Unidad Ejecutora | Entidad | Unidad Ejecutora
Traslado | Origen Origen Destino Destino

o o0s PRUEBA - TRASLADD DE BIENES A UNIDAD PRUEEA - TRASLADO DE BIENES DE UNIDAD .
EJECUTORA/RECTORIA EIECUTORA/SECRETARIA GENERAL fhmECETRA
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Despliega la pantalla siguiente y debe seleccionar Alta en Traslado

istema de Contabilidad Integrada - SICOIN

2 | Gictema Integrade de Administracién Financiera / SIAF-SAG [CAPAPPR-DESCENTRALIZADAS] - [Ejercicio : 2020]
Usuario: CAPACITACION Ejerdcio: 2020

Regresar al menu principal

de Alta de Traslados con Afectadion de Libros-
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