
USAC DGE 
PINANCIERA TRICENTENARIA 

CIRCULAR DGF No. 011D-2023 

Personal de la DrecciónGeneralsiaahctera 
De: Dr. Abraham González Lemus 

Director General Financlero 

CONVOCATORIA PARA INTERINATo, PLAZ� OFICINISTA ENERA Asunto: 

Fecha: Guatemala, 22 de febrero de 2023 

Estimados Señores: 

De manera atenta se le informa que se encuentra vacante el puesto de Oficinista I en la 
Dirección General Financiera. Las personas interesadas deberán cumplir con los requisilos 

SIguienfes 

REQUISITOS Y CARACTERISTICAS: 

Subfactor Formaclón: 
o) Personal Externo e Intemo: 

TTUlo a nivel medio, manejo de los programas de computación de Office 
(realización de gráficas en Excell) y excelente presentación. 

Subfactor Experiencia 
a) Personal Externo: 

Un año en la ejecución de labores de oficina afines al puesto 
b) Personal Interno: 

Seis meses en la ejecución de labores de oficina 

Deseables 
Preferentemente con formación secretarial, excelente redacción. 

Condiclones de Trabajo: 
Horario: 

Sueldo mensual: 
Bono mensual: 

Lunes a Viernes de 8:00 a 13:00 y 14:00 a 17:00 horas 
Q. 5,224.00 
Q.1,100.00 
Dos meses a partir de la contratación (periodo de prueba) 
y después del periodo de prueba al 30 de junio de 2023. 

Vigencia? 

Las personas Interesadas que lenen requlstios, deberán anotarse en la lista adunto, para 
cominuar con el frámite que comesponde. 

Atentamente, 
D DE 

"ID Y ENSENAD A TODOS" 

ASIS UMB/ored 
EJEO wo 

E presente documento es autorizodo con Imogen Digital de la rúbrica, segun el Punto SÉPTMO, Inciso 7.1 del Acta No. 21-2022 

E Se O Celecooo por econseo Supenor Universifano., el 16 Ge junio 20227 Numeral 8, 
Segundo Nlvel, Edificlo de Rectorfa, Ofncina 202, Campus Universitarfo 2Zona 12, Guatemala. 
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USAC O DGE 
DRRCCIN GENERAL FINANCIERA wherad de Nan CaromGuatemla 

TRICENTENARIA 

CIRCULAR DGF No. 011D-2023 

TRABAJADORES INTERNOS INTERESADOS EN LA PLAZA DE OFICINISTA II 

NOMBRE COMPLETO PLAZA PLAZA 
FLJA INTERINA 

INTERESADo| PUESTO ACTUAL No. FIRMA 
REGISTRO 

DE 

PERSONAL NO 
Jored Ninneth 

Somayoa AlfaroSecretaria Ejecutiva 
Miguel Angelo 

Canton Pineda 
Marco Antonio 

XX 980324 

Oficinista 1 XX 20140074 A 

Ramirez Gomez Mensajero ll XX 20131 133 
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