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CIRCULAR DGF No. 011D-2023

A Personal de la Direc

_—
De: Dr. Abrahom Gonzdalez Lemus
Director General Finanelero_
Asunto CONVOCATORIA PARA INTERINATO, PLA OFICINISTA | T
Fecha: Gualemala, 22 de febrero de 2023

Estimados Sefiores:

De manera atenta se le informa que se encuentra vacante el puesto de Oficinista | en la

Direccion General Financiera. Las personas interesadas deberdn cumplir con los requisitos
siguientes:

REQUISITOS Y CARACTERISTICAS:

Subfactor Formacién:
0] Personal Externo e Intemo:

Titulo @ nivel medio, manejo de los programas de computacion de Office
(realizacion de grdficas en Excell) y excelente presentacion.

Subfactor Experiencia:
a) Personal Externo:

Un afio en la ejecucion de labores de oficina afines al puesto
b) Personal Interno:

Seis meses en la ejecucion de labores de oficina

Deseables:
Preferentemenlte con formacion secretarial, excelenie redaccion.

Condiciones de Trabajo:

Horario: Lunes a Viermnes de 8:00 a 13:00 y 14:00 a 17:00 horas
Sueldo mensual; Q. 5.224.00

Bong mensual: Q. 1,100.00

Vigencia: Dos meses a parlir de la contratacion (periodo de pruebaq)

y despues del periodo de prueba al 30 de junio de 2023.

Las personas interesadas que llenen requisitos, deberdn anotarse en la lista adjunta, para
confinuar con el framite que comesponde.

Atentamente,

“ID Y ENSENAD A TODOS"

h\ﬁ"; | presenie documenlo &3 aularizodo con magen Digital de la nibrica, segdn & Punto SEFTIMO, Incso 7.1 del Acla No. 21-2022
GENER de seson ordinanio celebrado por el Consejo Superor Universitario, el [4 de junio 2022 / Numeral 8.
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TRABAJADORES INTERNOS INTERESADOS EN LA PLAZA DE OFICINISTA |

NOMBRE COMPLETO PUESTO ACTUAL PLAZA PLAIA No. INTERESADO FIRMA
FIJA | INTERINA | REGISTRO
DE
PERSONAL | I NO -
Jored Ninneth .

Samayoa Alfaro Secrelaria Ejecutiva | XX 280324 a /_)""‘f—--""éjwf
Miguel Angelo g |
Canton Pineda Oficinista | XX 20140074 A #‘
Marco Antonio 7
Romirez Gémez Mensajero Il XX 20131133 | % ‘@E})

El presente documento es avlarizado con imagen Digital de la ritrica, segin el Punto SEFTIMO, Incso 7.1 del Acta No. 21-2022
de sasidn ordinania celebvado por el Consejo Superior Universitanio, el 16 de junio 2022 |/ Numeral 8.
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