TRICENTE NARIA

CIRCULAR DGF No. 012D-2023

A Dependencias de la Dy

De: Dr. Abraham Gonzﬁ_lez
Director General Financlero

Asunto: CONVOCATORIA PARA INTERINATO, PLAZA OFICINISTA |

Fecha: Guatemala, 22 de febrero de 2023

Estimados Senores:

De manera atenta se le informa que se encuentra vacante el puesto de Oficinista | en la
Direccién General Financiera. Las personas interesadas deberan cumplir con los requisitos
siguientes:

REQUISITOS Y CARACTERISTICAS:

Sublactor Formacion:
a) Personal Externo e Interno:
Titulo @ nivel medio, manejo de los programas de computacion de Office
(realizacidn de graficas en Excell) y excelente presentacion.

Subfactor Experiencia:
a) Personal Externo:
Un afio en la ejecucién de labores de oficina afines al puesto
b) Personal Interno:
Seis meses en la ejecucion de labores de oficina

Deseables:
Preferentemente con formacién secretarial, excelenle redaccion.

Condiciones de Trabajo:

Horario: Lunes a Viemnes de 8:00 a 13:00 y 14:00 a 17:00 horas
Sueldo mensual: Q. 5,224.00

Bono mensual: Q. 1,100.00

Vigencia: Dos meses a partir de la contratacion (periodo de prueba)

y después del periodo de prueba al 30 de junio de 2023. |

Las personas interesadas que llenen requisitos, deberan anotarse en la lista adjunta, para
confinuar con el rémite que comesponde.

Atentamente,
“ID Y ENSENAD A TODOS"
- AGUJMBIK.W
:l: Archivo
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