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CIRCULAR No. DGF 003D-2023

A: Sefiores Decanos, Directores Generales, Directores de Centros
Universitarios, Directores de Escuelas no Facultativas, Jefes de
Unidades Académicas y Administrativas, Tesoreros o personas que
hagan sus veces.

De: Director General Financiero, Dr. Abraham Gonzdlez Lemus
Asunto: Requerimiento de asignacién adicional de presupuesto para plazas
estrictamente necesarias para el primer y segundo semestre del

Ejercicio Fiscal 2023

Fecha: 16 de enero de 2023

Senores:

Para considerar las solicitudes de asignaciéon adicional de presupuesto para plazas

estrictamente necesarias para el primer y segundo semesire de 2023, deben cumplir con lo
siguiente:

1. Solicitud dirigida al Sefor Rector, indicando el valor total y por trimestre a solicitar. Es
importante resaltar que dicha solicitud no debe duplicarse, por lo que dicho
expediente debe darse ingreso Unica y exclusivamente en Rectoria, la presentacién
de la solicitud no obliga a la asignacién de recursos.

2. El expediente de solicitud debe elaborarse por semestre. Se hace la observacion
que dicha solicitud queda sujeta al desembolso de los recursos por parte del
Ministerio de Finanzas Publicas.

3. Para el caso de plazas docentes, la Unidad debe adjuntar:

3.1 La asignacién adicional que se solicite para cualquier semestre deberd ser hasta por
el mismo monto asignado de dicho periodo durante el ejercicio fiscal 2022; si dicha
solicitud es por un monto mayor, deberd adjuntarse un cuadro comparativo con la
justificacion y documentacion de soporte que respalde dicho incremento.

3.2 Debe presentar el anexo "A" sin duplicidad de plazas, firmado por la Autoridad
competente y el Tesorero de la Unidad y trasladado en el Sistema Integrado de
Informacién Financiera -SlIF-.

3.3 Oficio con visto bueno de la autoridad nominadora que contenga el detalle de las
prestaciones laborales a incrementar con montos y renglones de gasto respectivos.
Para el cdlculo de prestaciones laborales auxiliarse del archivo "Documento para
Cdlculo de Prestaciones”, que se encuentra en la pdgina Web del Departamento
de Presupuesto.
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Evidenciar relacién laboral y mismas condiciones de trabajo (curso-carrera-horario)
para la continuidad de contrataciones docentes por medio de certificacion
firmada por la autoridad competente.

Pcrq el caso de plazas administrativas, la Unidad debe adjuntar:

Certificacién firmada por autoridad competente con la que se evidencie gue se
trata de una prémoga de plaza administrativa y que la persona que ocupa dicha
plaza trae relacién laboral. Indicar el nimero de plaza, descripcion del puesto,
carrera o subprograma en la que funciona la misma.

Dictamen de prémoga de funcionamiento emitido por la Division de Administracion
de Recursos Humanos.

Deberd presentar Anexo “A”, firmado por la Autoridad competente y el Tesorero de
la Unidad y trasladado en el Sistema Integrado de Informacién Financiera -SlIF-.
Oficio con el visto bueno de la autoridad nominadora que contenga el detalle de
las prestaciones laborales a incrementar con montos y renglones de gasto
respectivos. Para el cdlculo de prestaciones laborales auxiliarse del archivo
“Documento para Cdlculo de Prestaciones”, que se encuentra en la pagina Web
del Departamento de Presupuesto.

Solo serdn consideradas las solicitudes presentadas que cumplan con todos los
requisitos establecidos en la presente Circular.

La solicitud de asignacién adicional de presupuesto debera ser enviada con la
totalidad de los requisitos contemplados en la presente Circular, separadas por
trimestre y total general, la cual debera ser realizada de forma centralizada por la
Unidad Ejecutora cormespondiente, a mds tardar el 01 de febrero de 2023 “sin
excepcidon”. Luego de dicha fecha, no se aceptardn solicitudes de asignacion
adicional de presupuesto para el Ejercicio Fiscal 2023 o de dependencias de forma
aislada, quedando bajo la responsabilidad de las autoridades de las Unidades
Ejecutoras.

Los expedientes de solicitudes recibidas en la Direccion General Financiera por
parte de las Unidades Ejecutoras serdn trasladados al Departamento de Presupuesto
para la revision y andlisis respectivo, quien gestionard segun cormresponda.
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