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ASUNTO: ASPECTOS PARA OBSERVAR SOBRE EL REGISTRO/Y CONTROL D
BANCARIAS EN LAS UNIDADES EJECUTORAS

FECHA: 17 de enero de 2024

Estimados Senores [

La Direccién General Financiera para el mejoramiento de la gestion financiera,
determiné que es necesario unificary actualizar los ineamientos, bajo los cuales las
Unidades Ejecutoras, habilitan y administran las cuentas bancarias que utilizan para
ejecutar su presupuesto a través del Fondo Rotativo; para el efecto, deberdan tomar
en cuenta los lineamientos siguientes:

1. Al momento de la apertura de una cuenta bancaria, el Tesorero o quien
haga sus veces, con el visto bueno de la autoridad respectiva de la Unidad
Ejecutora, debe requerir la autorizaciéon cormrrespondiente a la Direccién
General Financiera, para lo cual, se debe incluir justificacion y uso que
tendrd la cuenta bancaria, periodo para su uso, asi como, indicar el nombre
de los firmantes. En el caso de apertura de cuentas bancarias, se debe
observar lo establecido en la Circular DGF No. 016D-2019, de fecha 02 de
Mayo de 2019.
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Al tener la apertura de la cuenta bancaria, se debe solicitar a la Direccion
General Financiera, la habilitacién de esta, en el Sistema Integrado de
Informacién Financiera (SIIF).

Cada cuenta bancaria debe contener al inicio del nombre las siglas USAC,
seguida de la descripcién del propdsito de la cuenta.

Todos los cheques deben llevar impresa la frase "No Negociable”.

Las cuentas bancarias, deben contar con registro de firmas mancomunadas
del Tesorero o quien haga sus veces y de la Autoridad Competente de la
Unidad Ejecutora respectiva; quienes podran contar con usuarios para
consultas o transacciones por medio de banca virtual.

Los registros del libro auxiliar de bancos y libro auxiliar de conciliaciones
bancarias, deben imprimirse en folios autorizados por la Contraloria General
de Cuentas.

Las conciliaciones bancarias, se deben elaborar a mdas tardar dentro de los
quince (15) dias habiles siguientes de finalizado el mes a conciliar.

El Tesorero o quien haga sus veces, debe trasladar los intereses que generan
las cuentas bancarias habilitadas en las Unidades Ejecutoras, a la Cuenta
USAC Ingresos Propios o USAC Fondos Privativos, segun corresponda.

A mas tardar el 31 de enero y 31 de julio de cada aio, cada Tesorero o quien
haga sus veces de cada Unidad Ejecutora, debe actualizar en el Sistema
Integrado de Informacién Financiera (SIIF), la informacién sobre las cuentas
bancarias en uso, debiendo incluir los nombres y puestos de las personas con
firma registrada y con accesos a consultas y transacciones por medio de
banca virtual.

ser reintegrado por el Tesorero o persona que haga sus veces.

El presente documento es autorizado con Imagen Digital de la rdbrica, segun el Punto SEFTIMO, Inciso 7.1 del Acta No. 21-2022

de sesion ordinaria celebrada por el Consejo Superior Universitario, el 16 de junio 2022 / Numeral 8.

<
/ Segundo Nivel, Edificio de Rectoria, Oficina 202, Campus Universitario Zona 12, Guatemala.




] RICENTENARIA

e Universidad de San Casios de Guabemala Utiversic l..l e Sant ||I<-Q lrl e luh

. ' /4' \ : ~ .,. m
- 5{-,3—, . d t« llﬂ' |

CIRCULAR DGF No. 006D-2024
Pag. 3/3

11. Cada Tesorero o quien haga sus veces de cada Unidad Ejecutora, debe
evaluary determinar la cuenta bancaria que no se utiliza o que conforme al
movimiento de la misma, ya no es necesaria su utilizacion o bien, sus
transacciones son minimas, siendo factible efectuar las mismas a través de
otfra cuenta bancaria, que tenga habilitada la Unidad Ejecutora; lo anterior,
con la finalidad de efectuar el trémite de cancelacién ante el Banco
respectivo, previa autorizacién de la autoridad correspondiente de la
Unidad Ejecutora.

12. Cuando se cancele una cuenta bancaria, se debe proceder a la anulacién
de las formas sin utilizar, tales como cheques, folios de libro de bancos y folios
de libro de conciliaciones bancarias, dichas formas, quedan en custodia de
cada Tesorero o persona que haga sus veces en la Unidad Ejecutoraq;
asimismo, faccionar Acta Administrativa, donde se deje constancia de la
anulacion de las formas, suscrita por el Tesorero o quien haga sus veces y por
la autoridad de la Unidad Ejecutora.

Para lo cual, es necesario informar a la Direccion General Financiera la
cancelacién de una cuenta bancaria, mediante oficio; asi fambién, en el
Sistema Integrado de Informacién Financiera (SIIF).

Para los efectos consiguientes, esta Direccién General Financiera, informa qu
CIRCULAR DGF No. 018D-2020, queda sin efecto a partir de la presente fecha.
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