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Secretaria General, Decanos, Directores Generales, Directores de Centros universitariQs, Directores
de  Escuelas  no  Facultativas,  Jefes  de  Unidades  Acadfmicas  y  Administrativas,  TesQreros  y/o
Personal designado.
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Guatemala, 14 de enero de 2025

Se  hate  de  su  conocimiento  que  la  Direcci6n  GEneral  de  Adquisiciones  del  Estado  a  trav€s  del  Sistema  de
lnformaci6n   de  Contrataciones  y  Adquisiciones  de!   Estado  {GUATECOMPRAS},   puB!ic6  Ia  CIRCULAR  DIGAE
No. 001-2024 de fecha  18 de diciemhre de 2024,  referents al  registro de la  Programa€i6n Anual  de Compras,
suministros y contratacienes qua se tengan contempiadas para el Ejerci€iS Fiscal 2025®

En consecuenciaf e! registro de la Programaci6n Anua! de Compras de todas las entidades reguladas en el Articulo
1  de la Lay de Contrataciones del Estado, se fija coma fecha maxima de publicaci6n de dicha programaci6n el 31
de enero de 2025.

Es importante indicar que el Sistema GuatecQmpras, estafa habilitado ha5ta el 31 de diciemhre d€ 2025, para realizar
a€tualizaciones #/a ajustes que corre5pondan al peH'odo de vigen€ia. Asimismo, En el m6dulo respectivo del
\ritorio de cada usuario pod fan de5cargar e! formularic} a utilizar pare !a publicaci6n de la informacidn relacionada

esta funciona!idad.
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arganismes dei Estedc, sue dependemeias y !as entidades sojctas a !a hey de Centrataeiones
del Estate, de aouerdo con 1o estab!ecido en e! Artiou!c 1  del Decreto Numero 57~92 del
Congreso de !a F3egivblica de Guatemala.

Direcci6n General de Adquisidenes del E§fado.

Lineamien{es pare 1@ alaboraci6n, aprohact6nf medificacitifl y publicacien de la Programacidn
Anual de Compras -PAC- pare el Ejercict8 Fiscal 2C25.

i 8 de dictembre 2C2S.

De conformidad €cn 1® establecido en !os artioules 4€ 4 Gis y 15 literal h de la Lay de Contrataciones del Estate
¥     el     artioulo    3     de     §u     Reglamento,     Ia     E}ir:esci6fl     6enera!    de    Adquisictones    del     Estado
-DIGAE- de! Ministeri® de FinanEas PriENicas* conforms fa marmativa cicada, emits log siguientes !ineamientas

pera la efaborati-rin® aprohadidn, medificaciones ¥ pubficacich de !a ProgramacH-6n Anua! de Compras, para el
ejercicio fisea! ae2§.

Las entidades Sujctas a la Lay de Centrataciones del  Estaida y sus unidades ejeoutoras deben e!aberar la
Programaci6ri  Anual  de  Compras,  de  cenformidad  eon  lo  establedrde  eft  !a  n®rma&iva  que  regula  lag
adquisiciones pdrfrlicas, !a pFesente CiTiou!ar y el proaedjmiento que pare e! efect8 estabiezcan !as entidades en
su Manual a Avanuales de Normas ¥ Procedimientos de AalquisiciQnes y Centratact®ne§¥ debiendQ 8beervar lo
siguiente:

a.    Elabora€idn y Aprobacj&n:

Con fundamento en los articules 4 y 4 Bin de la Lay de Contrata[ciones del Estadc y 3 de su Regfamento, !e
corresponde a La Autoridad Superior de la entidad, fa aprchaci&n de E@ PfiREranacidn Attuaf de Compras
2025, la oval debera efaberarse y aprcharse antes de que finalice e! preserfue ejeficiciQ fiscal 2024. N® abetante,
se tend fan per validas !as pregramaeiones qLJe pre¥i€ a fa pubfica".dn de la presents Cipoutar, que conforme a
procedimientos intemes de fas entidades de! Estada y demas entidades sLriefas a !a referida Lay, haydn side
elaboradas  y¢o  aprobadas  par  lag  autoridades  superiones,  pudiendo  §er  publicadas  y/a  medificadas  con
posterio".dad] de c®nformidad con ias presentes dispGsiciones.

Para la elaberaGi6n de la Ppegramaei6n Anua! de C®mprasf en e] mchu!® de escritoric respecSivo de coda
usuario comprader, pedfan descangar e! fermato a uti!izar pefa ta publicati6n de la informacifin relaeienada con
esta fun€ienalidad. Asimismo, los usuario§ eempradanes pedfan consLittar la guia, formato y cafalages aLutiliares
que se  encuentran en  ef  Sistema  GUATECOMPRAS,  descarganddes dei  m&clul® "Cargar informa€idn  de
compras" clef apariato denQminado °PFeparactdn de Pfaft Anual de Compras".

En (a Programactdn Aflual de Ccmpras se identificaran ia§ edquisica`ones que se pretendan reafizar durante el
ejercicio fiscal 2025f bajo !os regirmenes y madalidades espeeificas de adquisici6n pGbficaf inclnyendo tos cases
de excepcich ineisos b}, c}. d), e}, y g}t fas flegouiadefles entre entidades de! sector priblico, bienes y §uministros
importados, coutratos abiertas vigeutes y subasta electrfenica inverse.

b.   Publicaci6n:

Las entidades reguladas en el Art8cuto i de !a Lay de CentrataciQnes de! Estate, deben realiEar ei registro y
publi€acisn en e! Sistema GUATECCMPRAS de fa Prngramactdrn Anual de Catrnpras aprobeda, a pertir del
inicia del ejepci€io fiscal ae25 y €am® feeha dlfima pars su pubtieact6n ef 31 de enero de 202§.

El registro de fa Programaeien Aouat de Compras ee debera rea!izar en forms general de cads una de lag
adquisicienes programadas, tomandc come refenemaia !a tabfa en format® Excel que pedran descargar del
Sjstema GUATECOMPRA§, a Fee!izar lee registrus directamente en e! referid® sistema.
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a.   RAedifi€a€ienes:

La Autoridad Superior de la eritidad, apr®bafa !as modiificacienes a ta Prngramacitin Anua! de Compras de
conformidad con ts estab!ecido en el antependhimo pamafo de! artioulc 4 Big de !a Lay de €cntratact®nes del
Estado; para el efecto, pre¥ie a res!izar oua!quier medificacidn, fas unidades ejeeutorase deben estableeer y
justificar ]a§ ne€esidades o cirounstancias que originan !a modificacifin corresHondiente, de ccnformidad con los
cases siguientes:

No. Case PlaES pare rea!irar la[ modifiea€i6n
1 La  adquisici6n   no  esie  cenienida  en  la Cuanda  §ealt  edqLrisiciones  a  tra¥€s  de  !icitaci6n,

Programaci6n Anual de Compras, publicada cotizacich    a    Subasfa    elegiv6nica    inversa,    la
inicialmente o se realice en un mes distinto modificaci6n  debe  realizairse  previo  a  publicar  los
a! pnngramado. dceumentos  para  rea]izar  la  convocatoria  en   el

Sistema GUATECOMPRAS.

Pars el restc de fas adquisictcnest asi come, !as que
devienen de gastes cempromctides fto devengatos
de  arias  fiscates  ariferi®res,  Ia  modificaci6n  pedfa
real.tzarse pesterior a la adquisid&n, siempre que su
registrB sea derfua de! ejerctcio fiscal 2025.

2 Cuando ia adquisici6n se maalice per medic €uande  sean  adquisi¢jones  a  tra¥€§  de  !icitaci6n,
de una modalidad y/a categon.a difeFente a €Ofizaei6fl    a    suhasfa    e!ectrdnica    inverse,     Ia
!a que fue programada ifliciatmente. rmcdificaci6n a !a  Pongramacifin Anuai de Compras

debe  pealisarse  pfevio  a  pLiblicar  !es  dceumentos
pare    realhar    la    convocatoria    en    eJ    Sistema
GUATECOMPRAS.

Cuando se cambie a una modalidad diferente a fas
previamente mencionadas sin cambiar de categQria;
!a ndifeaci6fl pedfa reaifear§e con posterichdad a
fa atquisici6n, siempFe que su registro sea denfro del
ejerdcio fi§ca! 2C25.

3 Cuand® !a  adquisicich  sea  per caneead€s La medificacich, pedfa reafizarse con posterioridad a
menores a fas programadas arigjnalmente ¥ !a adquisict6n, siempre qua su registro sea denfro del
se mantenga la misma m8daREad. ejepdeo fiscal 2C25.

4 Cuando  la  adquisicich  que  se   pretende La mediifeci&n pedra rea!izarse con pesteritrridad a
realiear. el precio estimadc en el PAC sLfpere reatizar la adquisict6n, siempre que su regisfro sea
el   veinte   per   ciento   {20%)   del   monto dentro del ejercicjo fiscal 2025.
programad® inicialmente y se rmantenga la

En fee cases en que !a adquisiei6n se rea!iee par unmisma medafidad.
monto   menor  at   estimado   inicialmente,   no   sera
ne€esario real-ti=ar uns medificadi6n.

5 Adquisiciones    que    no    provengan    de Cuando se reaticelt adqutisiciones que se edginen de
procedimientos  que  determima  !a  Lay  de Ctras   leyes   a   en   €ump!imiento   a   res®!uctQnes
Contrafaciones del Estad® {Art* 54). jndiciales de un tribunal de justieia®  !a m8dificact6n

pedfa  realizarse  con   pesteriaridad  a   realizar  la
adquisicidn. siempre que Su registr® sea dentro del
ejencicie fiscal 2025.

!6

Cuando  la  adquisicidn  programada  no  se La modificacich debefa real   arse dentro del ejepcicio
realice. fiscal 2o25.

7 Adquisiciones  pop  {a  medalidad  espee.rfeca La medificacidn pedfa reatizarse con pesteri®ridad a
de    Ccmpra    Directa    que    hayan    s§d® realizar la adqujsicidn, siempre que su registro sea
convocadas  para  recibir Ofieftas  y  que  co dentrt! del ejeFcicto ffiseat 2825. Pare el efect® en la
hayan   side   adjudicadas,   o   si   esfande eacidn del nuevo evento se debefa relacienar el
adjudicadas  el   proveedor  no  entregd  la NOG  del  evento declarado  no adjudicado,  cuando
tota]idat de lo adjudicadB. ap!ique.
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d.  Dispesictones Especiates:

d.1.  Cada entidad debe estabseeer !a forms y el p!aro carrespendiente pare rfectuar fas medificaciones
realizadas conforme a les cases indicados en !a "erat c} de la presents Circular. observandr pafametros
de transparencia ¥ publieidad, vetando en tode mcmenfe papa que fas adqui§icienee que se realjcen9
ouenten   con   el   presupuesg®   que   garanifee   !se   recursos   neeesarics   pa fa   rea!izar  ies   pages
correspendientes.

d.2.   En  oumplimiento  de  !c  estat]!eeido  en  ed  arfiou!®  3  del  Aouende  Subemat¥o  NGmero  i22-2016,
Reglamento de la hey de C:onirataei®nes del Esfade, se ercepttia de ineluir dentro de la Pragramaci6n
Anual de Co]rnpras. fas adquistcienas que se reatieen per media de !a tndalidad especffica de compra
de  baja  cREntia.  No  ob§fante&  debefan  chsesvar fas dispesiciones  contenid@s  para  esta  moda!idad
espeeifica, establecidas en et cfiado Reg!ameftto, !a Reso!ucibn Ndmema eel-2022 Normas pera e! use
del  Sistema  de  lnformaci6ri de  Contrafactenes ¥ Adquisici®aes del  Esfado GUATECOMPRAS,  y  lo
establecidB  en  el  Deereto  Nflmero  36-28£4 bet  Congress  de  fa  RepSb!ica  de  GuaterTiafa,  Lay  de!
Presupuesto General de !ngreses y Egpesae clef Est3de pars e! Ejenctcio Fiscal Bos m±f Veinticinco.

d.3.   Lag contrataciones de Ser¥ieiss Tdenises o Profesjenales indi¥iduates en general regufadas en la literal
e} del artioulo ffl de !a Le¥ de C8ntrafa€iones de! Estate, debefan inctuirse en !a Pvegr5rmaci6n Anual
de fempras £025, Sin perjuicis de !a programaeiSn men§ual pars estas cenifetaciones a que se refiere
el articulo 35 del Deereto Nrirmere 36-2C24 de! CSngrese de fa Reprib!ica de Guatemala.

El  §istema  GUATECQREPRAS  dispendfa  en  ct  m5idulo  MPG  de  un  identifiaed®r  de  !as  personas
centratadas  bajo  este  case  de  excepcich,  a  efeetc  de  que  lag  entid&des  eefltratantes  puedan
individuatizar mediante el Nfimero de ldenfficaei6n Tributaria NIT, lee cofltratos vigentes de (cs cuales
dispenga ceda persona que presto Esta dane de servieias personales temporafe§.

d,4.   En la meda!idad de Centrafo Abierto drnicamente debefan FTegi§trarse efl fa Programacifin Anual de
Compras £025, fas adquisictsoes que reali=afan at amparo de un contcato abigrto vigente.

d.5.   EI Sistema SuATECOMPRAS estafa habiiited® haste el dia Si de diciefrtbTie clef 2025 pars realizar las
mediflcact®nes que coFTespendan ai ejerdcio fiscal ae25.

Los   interesade§   pedfan   camunicarse   al   PBX   23743CcO   extension    10993   a   eseribir   al   correo
!±£:i§`j ;i;± pars plantear sue dudas, sfilicitud de actaracienes ® apeyo re!atis® al objeto de

fiftftofi€erasdeifeBirfug5de!Est¥
i#itiist#fRE#9f-triamaapuntts&5

!a presente Cireufar,
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