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CIRCULAR DGF No.005D-2025

Secretario  General,  Decanos,  Directores  Generales,  Directores  de  Centros

Reciban un cordial saludo de la Direcci6n General Financiera. Se hace de su conocimiento que, para
considerar las solicitudes de asignaci6n adicional de presupuesto para plazas estrictamente
necesarias para el primer y segundo semestre, Ejercicio Fiscal 2025, la Unidades Ejecutoras deben
cumplir con lo siguiente:

1.    Solicitud  de  Asignaci6n  Adicional  dirigida  al  Rector  de  la  Universidad  de  San  Carlos  de
Guatemala, indicando el valor total y por semestre. Es importante resaltar que dicha solicitud
no debe duplicarse, por lo que dicho expediente debe darse ingreso tlnica y exclusivamente
en Rector fa, Ia presentaci6n de la solicitud no obliga la asignaci6n de recursos, estos
estar5n sujetos a la disponibilidad presupuestaria y financiera de la universidad.

2.    Se hace la observaci6n que dicha solicitud queda sujeta a la disponibilidad presupuestan'a y
financiera de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

3.    Las  solicitudes  de  Asignaci6n  Adicional  para  plazas  Docentes  y Administrativas  deberan
realizarse por semestre por el mismo monto asignado en cada semestre en el Ejercicio Fiscal
2024; por ningdn  motivo se atenderan solicitudes por un monto mayor al solicitado en el
Ejercicio Fiscal 2024, las diferencias (aumentos que existan) deberan cubrirse con  recursos

propios de la Unidad Ejecutora. Queda bajo la responsabilidad de la Autoridad Superior de
la  Unidad  Ejecutora  dar  cumplimiento  a  las  disposiciones  legales  y  universitarias  qu
correspondan.
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4.    Para el caso de asignaci6n de recursos para plazas docentes, la Unidad debe adjuntar:

4.1  Presentar el Anexo "A", sin duplicidad de plazas, firmado por la Autoridad superior y el
Tesorero de la  Unidad y trasladado en el Sistema lntegrado de lnformaci6n Financiera
(SIIF).

4.2 Presentar Oficio con visto bueno de la autoridad nominadora que contenga el detalle de
las prestaciones laborales a incrementar con montos y renglones de gasto respectivos.
El documento para el Calculo de Prestaciones que se encuentra en la pagina Web del
Departamento de Presupuesto.

4.3  Documentar  relaci6n  laboral  y  mismas  condiciones  de trabajo  (curso-carrera-horario)

para la continuidad de contrataciones docentes por medio de certificaci6n firmada por
la autoridad competente.

5.    Para el caso de asignaci6n de recursos plazas administrativas, la Unidad debe adjuntar:

5.1  Presentar Certificaci6n  firmada  por autoridad  superior con  la que  se evidencia  que se
trata de una pr6rroga de plaza administrativa y que la persona que ocupa dicha  plaza
trae relaci6n laboral.

5.2Adjuntar   Dictamen   de   pr6rroga   de   funcionamiento   emitido   por   la   Divisi6n   de
Administraci6n de Recursos Humanos.

5.3 Presentar Anexo ''A", firmado por la Autoridad competente y el Tesorero de la Unidad y
trasladado en el Sistema lntegrado de lnformaci6n Financiera (SllF).

5.4 Presentar Oficio con el visto bueno de la autoridad nominadora que contenga el detalle
de   las   prestaciones   laborales   a   incrementar   con   montos   y   renglones   de   gasto
respectivos. Para el calculo de prestaciones laborales auxiliares del archivo documento

para Calculo de Prestaciones, que se encuentra en la pagina Web del Departamento de
Presupuesto.

6.    La Unidades Ejecutoras, que despu6s del analisis de las necesidades que deban cubrir y que
no se encuentren  comprometidos,  deberan  utilizar los saldos de  las  partidas de servicios

personales del Regimen Ordinario y Regimen Especial para atender parte de las asignaciones
adicionales.

7.   Solo seran consideradas las solicitudes presentadas que cumplan con todos los requisitos
establecidos en la presente Circular.

8.    La  solicitud  de  asignaci6n  adicional  de  presupuesto  debera  ser enviada  cumpliendo con
todos los requisitos contemplados en la presente Circular, (separadas por semestre y total
anual)   la   misma   debera   realizarse   de   forma   centralizada   por   la   Unidad
correspondiente, a mss tardar el 21 de febrero de 2025 "sin excepci6n".
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Posterior a la fecha, las solicitudes de asignaci6n adicional, para el Ejercicio Fiscal 2025, no
se aceptaran,  lo cual queda  bajo la  responsabilidad de  las tesorerfas y autoridades de  las
Unidades Ej.ecutoras.

9.    Los expedientes de solicitudes de Asignaci6n Adicional de las Unidades Ej.ecutoras, recibidas
en    Rector fa   y   trasladadas   a    la   Direcci6n   General    Financiera   seran   trasladadas   al
Departamento de Presupuesto para la revisi6n y analisis respectivo, quien gestionara segtl
corresponda y de acuerdo con la disponibilidad presupuestaria de la Universidad.

''iD y ENSEnAD A TODOs"

cc. archivo
AGL/SR/DMY
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